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Guia para impartir tu curso en linea a
través de Zoom
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Iniciar sesion en Canvas
Para iniciar tu clase virtual, realiza lo siguiente:
1. Ingresa a la plataforma Canvas a través de la siguiente direccion:
https://cursos.tecmilenio.mx
‘ @ Tecnologico Universidad
de Monterrey Tecmilenio
[ ingresac_|

Nota: Te recomendamos utilizar los navegadores Chrome o Firefox.
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2. Utiliza tu correo y contrasefia para registrarte.

Universidad
Tecmilenio

Tecnologico
de Monterrey

Para iniciar la sesién ingresa tu usuario y contrasefa

100212001

® 2019 Tecnolégico de Monterrey

3. Ingresa a tu curso a través del menu Tablero o el menu Cursos de la navegacion global.

Cursos

fat o

Caendario

&

(andajs de

watrada

&
Commons
©)

Avads

Caandario

5
Bandoja do

mitrada

()

Commone

©)
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Crear una clase virtual
4. En el menu principal de tu curso selecciona la opcion Aula virtual.

Capacitacion en ZOOM

Mi curso
Tablero
Zoom LTI PRO (Tecmilenio test)
Zoom LTI PRO (Tecmilenio test) estd solicitando acceso a su cuenta.
Estd autorizando esta aplicacién como Rita Lizeth Serna Garza.
Calendario Contenido Su direccién de correo electrénico es rita.serna@tecmilenio.mx.

@ Calendario
Cancelar

. e
Commons

©)

Aula virtual

Insignias

La primera vez que ingreses, Zoom te pedira autorizacion para utilizar tu correo institucional a fin de
configurar tu cuenta. Selecciona la opcién Autorizar.

Capacitacion en ZOOM

Mi curso
Zoom LTI PRO (Tecmilenio test)
Zoom LTI PRO (Tecmilenio test) esta solicitando acceso a su cuenta.
Estd autorizando esta aplicacién como Rita Lizeth Serna Garza.
Calendario Contenido B Su direccién de correo electrénico es rita.serna@tecmilenio.mx.
@ Calendario

Cancelar

Bandeja de
entrada

(c
©)

Aula virtual

I .

Insignias
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5. Posteriormente te mostrard la siguiente pantalla en donde ya podras crear tus sesiones virtuales a
través de Zoom. Dentro de esta pantalla puedes visualizar lo siguiente:
a. Zona horaria en que se estaran configurando las sesiones. Al seleccionar el lapiz que viene

b.

Calendario

Sy

Bandeja de
entrada

cd

Commons

@

al final, podras modificar tu zona horaria.

All My Zoom Meetings/Recordings, en este apartado podras revisar todas las proximas
sesiones, las que ya pasaron y las grabaciones en la nube.

Nota: Para compartir las grabaciones con los alumnos, utilizaremos Stream de Office 365,
revisa las instrucciones en la Guia para compartir videos con tus alumnos.

* Stream

Schedule a New Meeting, aqui podras crear nuevas sesiones.

Estas son pestafias para filtrar las sesiones, por ejemplo: siguientes sesiones (Upcoming
Meetings), sesiones previas (Previous Meetings), sala personal de sesiones (Personal
Meeting Room) y grabaciones en la nube (Cloud Recordings).

Get Training, es un apartado que te permitira ingresar a los tutoriales propios de la
herramienta Zoom.

Capacitacion en ZOOM
Micurso oom
@ four current Time Zone is (GMT-05:00) Mexico City. £ All My Zoom Meetings/Recording Schedule a New Meeting
@
Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Cloud Recordings Get Training B
Show my course meetings only
Contenido Start Time Topic Meeting ID

Calendario

Aula virtual

Insignias

6. Para crear una sesion virtual selecciona Schedule a New Meeting.
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> Capacitacion en ZOOM

Mi curso ZOOI I I
& Your current Time Zone is (GMT-05:00) Mexico City. £ All My Zoom Meetings/Recordings | Schedule a New Meeting |

<5
Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Cloud Recordings Get Training &
Show my course meetings only
Calendario Contenido Start Time Topic Meeting ID
e
=t .
= Calendario
Bandeja de @&
entrada -
B
(g
Commons
Aula virtual
Insignias

7. Configura tu sesion de la siguiente manera:
a. Coloca el nombre de tu clase. Por ejemplo: Clase Matematicas 8:30 a.m. a 10:00 a.m.
b. Puedes incluir una descripcion de tu clase.
c. Configura el dia, hora y la duracién de tu sesion.

» Capacitaciéon en ZOOM

Course Meetings > Schedule a Meeting

Topic Clase Matematicas 3:30 p.m. a 5:00 p.m

Description (Optional) Bienvenidos a su clase de matematicas!

Calendario
EP

= When

Bandeja de
entrada

(C
Conanons Duration 1 hr 30 min

©)

04/24/2020 3:30 PM

Time Zone GMT-05:00 Mexico City

Recurring meeting

d. Selecciona la zona horaria en la que deseas configurar tu sesion. Por ejemplo, para el caso
de Monterrey, Guadalajara y CDMX, seleccionaras la zona horaria de la Ciudad de México
(Mexico City), sin embargo, si tu sesion es en Chihuahua deberas buscar la zona GMT-06:00
Chihuahua.
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Capacitacion en ZOOM

Time Zone SMT-05:00 |

Recurring meeting

Registration Required
Calendario
g Video Host ® on off
0}
Pandchide Participant ®) on off
entrada
C2
Audio Telephone Computer Audio (®) Both
Commons
Meeting Options Require meeting password

Enable join before host

Mute participants upon entry

LIse Personal Meeting IN 5821988641

e. La siguiente opcidn que revisaremos sera generar una sesiéon con recurrencia. Para esto
habilita la casilla de Recurring meeting. Selecciona:

i. Recurrencia (Recurrence): puede ser diaria (Daily), semanal (Weekly), mensual
(Monthly) o sin tiempo fijo (Nofixed time).

ii. Repeticién (Repeat every): elige la cantidad de dias, semanas 0 meses que deseas
repetir la sesion.

iii. Cuando ocurrird (Occurs on): selecciona los dias en los que se requiere repetir la
sesion.

iv. Cuando terminara (End date): puedes elegir la fecha (by) cuando quieres que se
termine o la cantidad (after) de sesiones que deseas programar.
Ejemplo: si en una semana tienes dos sesiones, la recurrencia tiene que ser 1 (una
vez por dia) y en ocurrencias tienes que poner la cantidad de veces que quieras
repetirla.




Universidad
Tecmilenio

Capacitacién en ZOOM

Mi curso
&
HEDOR hr 30 min
&
Tenezone GMT-05:00 Mexico City
Recurring meeting  Every week on Mon,Fri, 8 occurrence(s)
585]
Calendario Contenido ! Recurmrence Weekly
< |
@ Calendario Repeat every 1 week
Bandeja de % =
entrada 2 Occurs on Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1
5]
& ? | End date By = 06/03/2020 @ Afer 8 occurrences
Commons
Registration Required
Aula virtual
Insignias Video Host ® on off
Participant ®) on off - -

f. Registro (Registration): esta opcion sirve para que los alumnos se registren para tener
acceso a la sesion, se recomienda no seleccionarlo y dejarlo por default. El registro de los
alumnos serd automatico a través de Canvas.

g. Configuracion de video y audio: permite activar o desactivar el video y audio del profesor o
de los alumnos, se solicita dejar valores por default.

h. Opciones de la sesidon (Meeting Options): aqui es muy importante asegurarse que siempre
estén activos los siguientes valores:

i. Enable join before host: permite a los alumnos que entren a la sesién, aunque el
profesor adn no haya entrado.
ii. Mute participants upon entry: silenciar a los participantes al entrar a la sesion.
ii. Enable waiting room: habilitar la sala de espera, permite que el profesor autorice la
entrada a alguien que no sea de la clase.
iv. Record the meeting automatically on the local computer: las grabaciones de las
sesiones se almacenaréan en el disco duro de la computadora del profesor.
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> Capacitaciéon en ZOOM

Registration Required
Video Host @ on off
Participant ® on off
Calendario Audio Telephone Computer Audio (®) Both
E 1
Bandeja de o R ‘
entrada Meeting Options equire meeting password
G Enable join before host
Commons Mute participants upon entry
@ Enable waiting roem
Only authenticated users can join
Record the meeting automatically on the local computer

- -

i. Por ultimo, tienes la opcién de agregar otros moderadores (Alternative Hosts), o personas que
puedan impartir la clase por ti en caso necesario, lo Unico que debes hacer es colocar su
correo electronico.

j- Finaliza la sesién, haz clic en el botén Save.

> Capacitacion en ZOOM
Audio Telephone Computer Audio (@) Both
Meeting Options Require meeting password

Enable join before host
Mute participants upon entry

Calendario Enable waiting room

=1 Only authenticated users can join

Bandeja de Record the meeting automatically on the local computer
entrada

&

Commons

®

Alternative Hosts Example: john@company.com, peter@school.edu

8. Revisa la informacion de la(s) sesion(es) de la siguiente manera:

10
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Mi curso
&
<]
Calendario Contenido
= 5 -
d Calendario
Bandeja de @&
entrada
&
(C2
Commons
Aula virtual
Insignias

» Capacitaciéon en ZOOM

200m

Course Meetings > Manage "Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m."

Topic

Description (Optional)

Time

Meeting ID

Invite Attendees

Capacitaciéon Matematicas 3:30 a 5:00 p.m

Bienvenidos a su clase de Matematicas

Apr 24, 2020 4:00 PM Mexico City

Every 4 weeks on Mon,Fri, 8 occurrence(s) Show all occurrences

Add to ’ m Google Calendar

’ ni Outlook Calendar (.ics)

’ @ Yahoo Calendar

995-965-56616

Join URL: hitps://itesm.zoom.us/j/99596556616

CICopy the invitation

Puedes consultar las sesiones programadas a través del Calendario del curso en Canvas,
del menud de navegacion global de Canvas o en el botén Sesiones virtuales.

Calendario del curso en Canvas:

Contenido
-
@
&
Calendario
EF
Aula virtual
Bandeja de
i Insignias

&

Commons

®

del curso. Puede agregar otros comentarios, notas o ideas que tenga acerca de la estructura del curso, 13 14

politicas del curso o cualquier otra cosa.

Para agregar algunos comentarios, haga clic en el vinculo de "Editar" en la parte superior.

Resumen del curso:

20 21
27 28
4 5

Tareas del curso no ponderadas.

Fecha Detalles
Ju 23 de abr de 2020 E 19:00 para 20:00
E 11:00 para 12:00
Vi24 de abr de 2020 B 13:00 para 14:00
=) 16:00 para 17:30
Lu 27 de abr de 2020 =] 16:00 para 17:30
Vi 1 de mayo de 2020 16:00 para 17:30
Lu 4 de mayo de 2020 =] 16:00 para 17:30
Vi 8 de mayo de 2020 16:00 para 17:30
Lu 11 de mayo de 2020 =) 16:00 para 17:30
Vi 15 de mayo de 2020 = 16:00 para 17:30

Calendario del menu de navegacién global:

en el calendario

11



Universidad

Tecmilenio
;
6 / © Y 1 11 1z A
30 31 1 2 3 4 5 13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 26
28 29 30 3
Cuenta v CALENDARIOS
S Certificado Global .
[ 3 7 8 9 10 11 12 .
Tablero Certificado Global
Certificado Global
Certificado Global en Bienestar
-GO :
Certificado Global en Bienestar
-GO :
3 14 15 16 17 18 19 Certificado Global en Propésito
devida 2 :
Certificado Global en Propésito
devida3 :
Ciencias de la Vida -
RO 21 22 23 26 » SINFECHA
19:00 Prueba Luisa |
{5] Feed del calendario
27 28 29 30 3
6:00 Capacitacion &= 16:00 Capacitacion b
Copiar invitacion de clase virtual
MenuU Aula virtual:
Capacitacién en ZOOM
Mi curso ZOO' l .
@& Your current Time Zone is (GMT-05:00) Mexico City. £ All My Zoom Meetings/Recordings Schedule a New Meeting
&
Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Cloud Recordings Get Training (2
Show my course meetings only
Calendario Contenido Start Time Topic Meeting ID
Calendario
& Io:oaé:?ecumng) Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Start Delete
ng ;"' 27 (Recurring) Capacitacién Mateméticas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete
i%OM;y‘1 (Recuring) Capacitacién Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete
Aula virtual
Insignias JMgg ::Ty 4 (Recurring) Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete
z’é OM;A 8 (Recuriing) Capacitacién Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete
M

9. Haz clic sobre el nombre de la sesién para revisar su informacion:

12
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Capacitacién en ZOOM
Mi curso 200' ' .
G Your current Time Zone is (GMT-05:00) Mexico City. £ All My Zoom Meetings/Recordings Schedule a New Meeting
&
Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Cloud Recordings Get Training (%
Show my course meetings only
Contenido Start Time Topic Meeting ID
Calendario
& Io;sa);'(?ewmng) Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Start Delete
ng‘:ﬁ' 27 (Recuning) Capacitacion Matemticas 3:30 a 5:00 pm 995-965-56616 Delete
zr(l),oM;‘y’ 1 Recurring) Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete
M
Aula virtual
— presioma Capacitacién Matematicas 330 a 500 pm 995-965-56616 Delete
M
Z’EOMF;Y] 8 (Recurring) Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete

Nota: Cuando generas sesiones repetitivas, puedes observar que el ID de la sesién siempre es el mismo.

Los alumnos entran a la sesion desde su curso por las opciones de Calendario o Aula virtual; pueden entrar
por el calendario del menu de navegacion global de Canvas, o bien puedes “recordarles” de la sesion a
través de un aviso copiando la liga de la sesién.

Para generar la liga de la sesién, haz clic en Copy the invitation, para posteriormente compatrtirla a los
alumnos por otro medio.

Capacitacién en ZOOM

Mi curso Zoom

&
Course Meetings > Manage "Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m.”
Topic Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 pm
Calendario ;
Contenido Description (Optional) Bienvenidos a su clase de Matematicas
=1
@ Calendario
Bandejade
eriada Time Apr 24,2020 4:00 PM_Mexico City
&
C" Every week on Mon,Fri, 8 occurrence(s) Show all occurrences
@ Add to ’ Google Calendar l uﬁ Qutlook Calendar (.ics) ‘ I ° Yahoo Calendar
Ayuda
Aula virtual Meeting ID 995-965-56616
Insignias

Join URL: https://itesm.zoom.us/J/99596556616

Invite Attendees QOCopy the invitation

Video Host on - -

13
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Copy Meeting Invitation X

Meeting Invitation

Unirse a la reunion Zoom
https:/litesm.zoom.us/j/95501205312

ID de reunion: 955 0120 5312

Mévil con un togue
+522299100061,,95501205312# México
+525541614288,,95501205312# México

Marcar segln su ubicacién
+52 229 910 0061 México
+52 554 161 4288 México
ID de reunién: 955 0120 5312
Encuentre su numero local: hitps://itesm.zoom.us/u/acmQduW1y

Unirse mediante Skype Empresarial
https:/fitesm.zoom.us/skype/95501205312

BN

Copy Meeting Invitation Cancel

Nota: Si esta liga de acceso a tu clase la utiliza otra persona que no pertenece a tu grupo, al entrar a la
sesion, la persona entra a la sala de espera para que tu le des permiso de entrar: Admitir. Al alumno le
aparece la siguiente pantalla:

© Zoom Mesting - o x

Please wait, the meeting host will let you in soon.

Capacitacion Matematicas 12:00 p.m. a 1:30 p.m

[ Test Computer Audia

Puedes borrar, editar o iniciar la sesion:

14



Universidad
Tecmilenio

Capacitacién en ZOOM

Mi curso . - R
Invite Attendees Join URL: https://itesm.zoom.us/j/99596556616 OICopy the invitation
&
<
Tablero Video Host on
Participant on
Audio Telephone and Computer Audio

Calendario Contenido

Calendario .
Meeting Options Require meeting password
+ Enable join before host
&
~ Mute participants upon entry
~ Enable waiting room
Only authenticated users can join

v Record the meeting automatically on the local computer
Aula virtual
Insignias

O Delete this Meeting £ Edit this Meeting Start this Meeting

Compartir la clase virtual en anuncios
10. Selecciona la opcién Anuncios del menu de tu curso y crea un anuncio en donde notifiques a tus
alumnos que has creado una sesién y la manera en la que deben ingresar a la misma.

Anuncios

Mi curso Todo v Buscar Q i ~+ Anuncio

Contenido
Calendario '

No hay anuncios

Crear los anuncios anteriores

Aula virtual

Insignias

11. Configura tu anuncio en donde le menciones a tus alumnos como ingresar a Aula virtual.
a. Indica el nombre del anuncio.
b. Redacta el anuncio.
c. Configura las opciones del anuncio.
d. Finaliza haciendo clic en Guardar para publicar el anuncio.

15
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Micurso
|Anur|cios
Calendario Contenido
= :
é Calendario
Bandejade
entrada
&
Commons
©)
Ayuda
Aula virtual
Insignias
Chonta Aula virtual
%) Insignias

Tablero

<

@

» Crear nuevo

Clase Matemiticas 3:30 p.m. a 5:00 p.m.

B /7 Y A-A~-LEEEEE X %
By & £ 2 B v & 0 v @ I T 12p ~ Pamafo -
Estimados alumnos, ya est3 la sesién de la clase de mateméticas para el horario de 3:30 p.m. 3 5:00 p.m.

Para ingresar realiza lo siguiente:

1. Ingresa al mend Sesiones virtuales.

2. Busca el nombre de la clase, la fecha y hora correspondiente. Para nuestra clase: Clase Matemdticas 3:30 p.m. a

5:00p.m
3. Haz clic sobre el nombre y busca la opcién iniciar sesién o start meeting.

Recomendaciones para la clase:

1. Ingresa puntualmente.
2. Revisa que tu audio o video funcionen correctamente.

Nos vemos!
ol » li 86 palabras
Publicar en

Todas las secciones % v

Archivo adjunto ‘ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

1. Ingresa puntualmente.
2. Revisa que tu audio o video funcionen correctamente.
Nos vemos!
ol » li 86 palabras
Publicar en

Todas lassecciones X hid

Archivoadjunto | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Opaones () Atrasar la publicacién
Permitir que los usuarios comenten
Los usuarios deben publicar antes de ver las respuestas
Activar el feed de podcast
¥ Permitir darle clica “me gusta”
Solo los calificadores pueden darle "me gusta”
Ordenar por “me gusta”

Cancelar| Guardar

Asi se vera tu anuncio publicado.

Enlaces

Enlazar a otro contenido en el
curso.Haga clic en cualquier
pégina para insertar un enlace
2 esapagina.

> Péaginas

> Tareas

> Evaluaciones

> Anuncios

> Foros

> Médulos

> Navegacion del Curso

> Anuncios
> Foros
> Médulos

> Navegacién del Curso

16
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W Clase Matematicas 3:30 p.m. a 5:00 p.m.
@ Mi curso
2, Editar
Cuenta .
Anuncios
(%) @ o g )
Tablero @ Clase Matematicas 3:30 p.m. a 5:00 p.m. HhrauI
Buendia
Calendario Contenido Estimados alumnos, ya esta la sesion de la clase de matematicas para el horario de 3:30 p.m. a 5:00 p.m.
=9 2
é Calendario Para ingresar realiza lo siguiente:
Bandejade .
entrada el 1. Ingresa al meny Sesiones virtuales.
& 2. Busca el nombre de la clase, la fecha y hora correspondiente. Para nuestra clase: Clase Mateméticas 3:30 p.m. a
(g 5:00p.m
3. Haz clic sobre el nombre y busca |a opcién iniciar sesion o start meeting.
@ Recomendaciones para la clase:
A
T 1. Ingresa puntualmente.
2. Revisa que tu audio o video funcionen correctamente.
Aula virtual
- Nos vemos!
Insignias
Buscar entradas o autor No leido ® m (1)
“\ Respuesta Y
Iniciar sesion virtual
12. Inicia tu sesion desde la opcién Aula virtual y haz clic en Start para comenzar.
Capacitacién en ZOOM
Mi curso ZOO| l l
& Your current Time Zone is (GMT-05:00) Mexico City. £ All My Zoom Meetings/Recordings
&
Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Cloud Recordings Get Training (&
Show my course meetings only
Calendario Contenido Start Time Topic Meeting ID
=i ’ -
@ Calendario
Bandejade & Today (Recurring) Capacitacién Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete
entrada 2 4:00 PM
& * -
JMgg'Sﬁr 27 (Recuniing) Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete
Ayuda jr(n) DMF;Y‘I 1Recurring) Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete
Aula virtual
Mon, May 4 i . -
Insignias 4 gg'p:y (Recurring) Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete
z'(')‘OM;); 8 (Recurring) Capacitacion Matematicas 3:30 a 5:00 p.m 995-965-56616 Delete

13. También puedes iniciar al hacer clic sobre el nombre de la sesion y posteriormente desplazarte hacia
abajo y seleccionar Start this Meeting.

17
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Capacitacién en ZOOM

Mi curso N § .
Invite Attendees Join URL: https://itesm zoom.us/j/99596556616 OCopy the invitation
1
&
Video Host on
Participant on
Audio Telephone and Computer Audio
Calendario Contenido
B
ég Calendario .
Bandeja de - Meeting Options Require meeting password
entrada « Enable join before host
&
C" ~ Mute participants upon entry
O ~ Enable waiting room
?
Ayuda Only authenticated users can join
+ Record the meeting i on the local
Aula virtual
Insignias

O Delete this Meeting £ Edit this Meeting Start this Meeting

- -

14. Si es la primera vez que utilizas la herramienta de Zoom, al iniciar te llevara a un explorador en
donde te dira que si no puedes ver la sesion, descargues la aplicacion de escritorio.

@ Tecnologico JOIN A MEETING HOST A MEETING ~
de Monterrey

Iniciando...

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacjén, haga clic aqui para lanzar la reunién, o descargue y ejecute

Zoom. °

15. Te recomendamos descargar la aplicacién de escritorio seleccionando descargue y ejecute Zoom.
Al realizar esto se descargara un archivo ejecutable.

18
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Tecnoldgico JOIN A MEETING HOST A MEETING ~
de Monterrey

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

haga clic aqu ] °

@ Zoom_ab02c6e8a2...exe ~ Mostrar todo x

16. Ejecuta el archivo y cuando se termine de ejecutar te dejara ingresar a la sesion.

Audio
17. Revisa que tu sistema de audio funcione:

18. Selecciona el micro6fono que estas utilizando. La funcién principal de este menu es encender y
apagar el audio.

19



Universidad
Tecmilenio

J Zoom Reunién

© Grabando... © 3 Cambiar a pantalla completa

Micréfono
v Auriculares con micréfono (RP-HF410B Hands-Free)
Micréfono interno (Conexant ISST Audio)

Igual que el Sistema

Altavoz
v Auriculares con micréfono (RP-HF410B Hands-Free)

Altavoz (Conexant ISST Audio)

Igual que el Sistema

Probar altavoz & micréfono...
Cambiar a audio del teléfono
Dejar el audio de la computadora

Configuracién de audio...
Rita Serna

4 - oo £ ]
§ > 2 (] 86 o
Silenciar Seguridad Participantes Chatear t t Pausar/detener grabacién ~ Seccion de Grupos  Reacciones

19. Realiza una prueba para corroborar que tu micréfono y altavoz funcionan correctamente.

J Zoom Reunién

© Grabando

-
© 3 Cambiar a pantalla completa

Micréfono
v Auriculares con micréfono (RP-HF410B Hands-Free)
Micréfono interno (Conexant ISST Audio)

Igual que el Sistema

Altavoz
v Auriculares con micréfono (RP-HF410B Hands-Free)
Altavoz (Conexant ISST Audio)

Igual que el Sistema

Probar altavoz & micréfono...

Cambiar a audio del teléfono
Dejar el audio de la computadora
Configuracién de audio...

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear

Rita Serna

Pausar/detener grabacién  Seccion de Grupos
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Probando altavoz.. Probando micréfono..
El altavoz y el micréfono parecen estar bien
¢Escucha un tono de llamada? Hable y deténgase, ;escucha una repeticion?
= - = = = Altavoz:  Auriculares con micréfono (RP-HF4108 Hand:
( Si ] | No | | Si ] | No J
Micréfono:  Auriculares con micréfono (RP-HF4108 Hand:
Altavoz 1: Auriculares con micréfono (RP-HF41... v Micréfono 1: Auriculares con micréfono (RP-HF41... v ( Finalizar |
Nivel de salida: g Nivel de entrada:  wem

Video

20. Revisa que tu camara opere de manera correcta. La funcién principal de esta opcion es encender y
apagar la cAmara. Te recomendamos mantenerla encendida durante la sesion.

© Zoom Reunién == =} X

Finalizar

21. Selecciona la camara que vayas a utilizar.
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© Zoom Reunién

Camara

Seleccionar fondo virtual

22. Cambia el fondo de tu camara de la siguiente manera:
a. Selecciona la opcion Elegir un fondo virtual (Choose Virtual Background) .

© Zoom Reunién
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© Configuracién
General
Video
Audio
O Compartir pantalla
@ Grabando
0 Estadisticas
0 Comentarios

Métodos abreviados de
teclado Elegir un fondo virtual

@) Accesibilidad

Tengo una pantalla verde @ Reflejar mi video

c. Agrega un fondo de pantalla desde el signo de mas, puede ser una imagen o video.

© Configuracién
General
Video
Audio
o Compartir pantalla
@ Grabando

D Estadisticas

G Comentarios

Métodos abreviados de
teclado Elegir un fondo virtual

6 Accesibilidad _ ‘

Tengo una pantalla verde @ Reflejar mi video

X

d. O hazclic en Tengo una pantalla verde (I have a green screen) y te dara la opcién de

descargar las imagenes que por default tiene Zoom.

23



Universidad
Tecmilenio

© Configuracién X (=]
General General
Video Video
Audio Audio

Compartir pantalla

B Fondo virtual

Compartir pantalla

B3 Fondo virtual

Grabando

Grabando
Estadisticas Estadisticas ¢Desea descargar el paquete de fondo
i =2 a V) A S - virtual inteligente?
O Métodos abreviados de O Meétodos abreviat Puede utilizar el fondo virtual sin la pantalla verde tras la descarga.
teclado Elegic un Toido virtia n teclado
Accesibilidad € Accesiviidad m Cancelar

‘ Tengo una pantalla verde @ I8 Reflejar mi video ® Reflejar mi video

e. Alterminarse de descargar selecciona la imagen que desees y cierra la ventana para ver el
cambio reflejado.

Es posible que tengas que salir de la sesion y volver a ingresar, te recomendamos hacer esta
validacién con anticipacion.

© Zoom Reunién

Y Camk santall mplet
L 3 Cambiar a pantalla completa

-

LUERTIGE]
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Seguridad
23. En la opcidon de Seguridad (Security), podras encontrar diferentes opciones que te seran de utilidad
para tu clase.

a. Bloquear reunion (Lock Meeting): con esta opcion el profesor simula cuando cierra la
puerta del salén para que no pueda entrar nadie mas a su clase. Se puede volver a abrir la
puerta cuando lo desee.

b. Habilitar la sala de espera (Enable Waiting Room): se solicita no desmarcarla para no
permitir que alguien que no esté en su grupo entre a su clase.

c. Compartir pantalla (Share Screen): permite que el profesor y alumnos compartan pantalla,
si la desmarca nadie podra compartir pantalla.

d. Chatear (Chat): permite utilizar el chat a toda la clase, el profesor es quien toma esta
decision de acuerdo a la didactica de la clase que va a impartir.

e. Permitir que se cambien de nombre (Rename Themselves): se solicita no marcarla para
gue los alumnos no escriban algo diferente a su nombre.

© Zoom Reunién

Seguridad
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Participantes
24. Admite a los participantes que van ingresando desde la opcién Participantes.
© Zoom Reunién - e X

@ Grabando.

s
T3 Cambiar a pantalla completa

£ Rita Serna

Pausar/detener grabacién

- X

Grabando..

v Participantes (2)
1 persona esta esperando Mensaje
|
Elisa Josina Osunf ‘3 Retirar
[ Admitic J
1 participante en la reunion

6} Rita Serna (Anfitrion, yo) ONE"Nv::]

Invitar Silenciar a todos
Rita Serna
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& Zoom - = X
© Grabando... Participantes (2)
1 persona esti esperando Mensaje
Elisa Josina Osuna Izaguirre
1 participante en la reunién
ﬁ; Rita Serna (Anfitrion, yo) ONR"
Invitar Silenciar a todos
Rita Serna
=t X

& Zoom

@ Grabando..

Participantes (3)

d

1 persona esta esp:

Gabriel Davila Mat m Retirar

2 participantes en la reunién

E} Rita Serna (Anfitrion, yo;

a Elisa Josina Osuna Izaguirre

Elisa Josina Osu...

Rita Serna

Invitar Silenciar a todos

Todos los participantes ingresaran a la sala de espera y no podran ingresar a la reunion hasta que no
selecciones Admitir (Admit).

Asi se vera tu sesion con los participantes una vez que ya estén todos admitidos.
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- (u] p <
i Vista del hablante  £2 Participantes (9)
Buscar un participante
Rita Serna (Anfitrion, yo O .

C ey

Laura Juarez

)
a

Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez

Laura Juarez

Juan Amadeo Reyes Ramirez

yan Enrique Tovar Flore

N Y

Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez ¢ N ERED] Castillo Ramirez ‘

2 m

Maria Luisa Lankenau

Elisa Josina Osu...

! ok
1 <»
-
s
¥ Juan Enrique Tovar Flores |§ ¥ Maria Luisa Lankenay 21

4 & a’ e -~ 6

Invitar Silenciar a todos
Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear  Compartir pantalla  Reacciones Mis

Si algun usuario no pertenece a tu clase, podras seleccionar la opcion de Retirar o simplemente no dar
acceso, todos los usuarios que no sean admitidos no podran ver tu sesion.

O Zoom
© Grabando Participantes (7)
2 personas esta... Mensaje Admitir todo
Ricardo Bahena m Retirar
Juan Amadeo Reyes Ramirez

5 participantes en la reunién

F‘ Rita Serna (Anfitrion, yo) ° 8
Maria Luisa Lankenau Rita Serna "7 -

a Maria Luisa Lankenau
a Elisa Josina Osuna Izaguirre

Elisa Josina Osu... Gabriel Davila M... (3 viuvia Lizeth valdez Gonzalez

Gabriel Davila Martinez

¥ Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez g

Invitar Silenciar a todos
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25. Para hacer coanfitrion a cualquiera de los otros participantes, posicidnate en su nombre y selecciona
la opcidon de més y posteriormente en Hacer coanfitrion.

= X
el hablante T3 v Participantes (8)
2, Buscar un participante
ﬁ Rita Serna (Anfitrion, yo) OB '/
m Laura Juar Chatear
Detener video
a Maria Luis
Video Spotlight
\ ’ oS
: s &.‘1 B Sebastian__Hacer hosoedador :
Rita Serna = o Sebastian Castillo Ramirez A 7R
Hacer coanfitrién ]
m Ana Karing  Permitir grabar
Renombrar
Invitar Poner en la sala de espera
Retirar
v Chat de grupo de Zoom

Laura Juarez . Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez § Como a

X £ T e
Wil L ara Juan Enrique Tovar Flore
A \\\ Hola Kike!!
-
| I e Lluvia Lizeth Valdez
1 .‘4‘ ’ Hola Rita
e Juan Enrique
1 Hola

£ kl}A ¥
Juan Enrique Tovar Flores } Maria Luisa Lankenau

~ @ A () _— [ ]

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear  Compartir pantalla  Reacciones Mis

Enviar a: Juan Enrique Tov... v

-
vy
~ &

Nota: Los coanfitriones tienen los mismos privilegios que el hospedador y no hay limite en el nimero de
coanfitriones, por lo que te sugerimos ser cuidadoso al implementar este permiso.

Te sugerimos también no utilizar la opcién Hacer hospedador, porque al utilizar esa opcién perderas el
control de la sesion.

26. Dentro del menu Participantes también puedes renombrar a los participantes posicionandote sobre
su nombre, haciendo clic sobre mas y eligiendo Renombrar.
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ta del hablante 3 v Participantes (8)

Buscar un participante

Rita Serna (Anfitnion, yo, . b
o

G Laura Juar Chatear

Detener video
Maria Luis
Video Spotlight

"-‘A e Sebastian Hacer hospedador

Rita Serna B E i Sebastidn Castillo'Ramirez

Hacer coanfitrion

Renombrar

Poner en la sala de espera
Invitar

Retirar

Chat de grupo de Zoom

Juan Amadeo Reyes Ramirez gag, Laura Juarez Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez § Como act

-
) ‘\\% Hola Kike

;"" .‘4‘ ’

L4

7 Al | " /
B ay e Y
Juan Enrique Tovar Flores l Maria Luisa Lankenau -

~ .‘ ~ G ;‘- - . ~ 6

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla Reacciones

Enviara:  Juan Enrique Tov... v

27. Desde la seccion de Participantes también puedes ver qué alumnos levantan la mano.

O Zoom - =) X

® f © Grabando. @ Vista del hablant & v Participantes (8)
Buscar un participante

é} Rita Serna (Anfitrién, yo)

1
a Sebastian CastilorRy. & o

\
a Juan Enrique Tovar Flores [ |
a Maria Luisa Lankenau Y vl
a Juan Amadeo Reyes Ramirez} %

(J Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez &
Laura Judrez

Ana Karina Guzman Lopez

Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez ) Sebastian Castillo Ramirez | g
. -
\y \%
/ ‘ I
(y -»
‘ < ’

-
i’

a g
& . om0 . % a - ~ & =

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear  Compartir pantalla  Reacciones

[

A
§

% Juan Enrique Tovar Flores Maria Luisa Lankenau

28. Baja la mano de los participantes desde los tres puntos que vienen en la parte inferior de la seccion
de Participantes.
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= X
del hablante - Participantes (8)
Buscar un participante
6} Rita Serna (Anfitrién, yo © ¥
Sebastian CastiloR.. &
Juan Enrique Tovar Flores [
Maria Luisa Lankenau ¢ A
Laura Judrez
Juan Amadeo Reyes Ramirez ¢
Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez @
Laura Juarez
Ana Karina Guzman Lopez
Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez Sebastian Castillo Ramirez | g
|l _ -
)
! ok
18 -
! l -
1
¥ Juan Enrique Tovar Flores Maria Luisa Lankenau
& L] (-] enci
Invitar Silenciar a todos
Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla Reacciones a
O Zoom - X
del hablante 73 v Participantes (8)
Buscar un participante
E} Rita Serna (Anfitrion, yo! ONR"
B Sebastian CastilloR... &
B Juan Enrique Tovar Flores o
e Maria Luisa Lankenau ¢ A
m Juan Amadeo Reyes Ramirez &
(J Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez &
m Laura Jurez
m Ana Karina Guzman Lopez
SLLERED] Castillo Ramirez ¢
P | ol _ -
Vi
4 | \
| - - Activar todos
' \ -~ ’ v Silenciar al entrar
— ‘ 1 v Permitir que los participantes reactiven su propio micréfono

v Permitir que los participantes cambien su nombre

A v Reproducir timbre al entrar/salir

y Y A
Juan Enrique Tovar Flores S Maria Luisa Lankenau y v Habilitar la sala de espera

Bloquear reunién

- o , T

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear  Compartir pantalla  Reacciones

29. Silencia el micréfono de los participantes haciendo clic sobre Silenciar a todos que aparece en la
parte inferior de la opcion de Participantes.

31



Universidad

Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez

¥ Juan Enrique Tovar Flores

[ %

Silenciar Detener video Seguridad Participantes

Chat

Tecmilenio
- X
v Participantes (8)
Buscar un participante

6} Rita Serna (Anfitrién, yo) O
B Sebastian CastiloR... &
B Juan Enrique Tovar Flores ¢
a Maria Luisa Lankenau ¢
m Juan Amadeo Reyes Ramirez [

(J Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez &
Laura Juarez

Ana Karina Guzman Lépez

Sebastian

.‘.’ "\ ‘

’ '
Maria Luisa Lanlenau ‘

- - Invitar

Chatear  Compartir pantalla

Castillo Ramirez | g

Reacciones

30. Interactia con los participantes a través de la opcién Chat, en donde puedes enviar mensajes a
todos los participantes o algin participante en especifico.

® & © Gnbando..

Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez

Juan Enrique To...

¢ &

Seguridad

Silenciar Detener video Participantes

Chatear  Compartir pantalla

fista del hablante T3 Participantes (8)
Buscar un participante
). Rita Serna (Anfitrion, yo) O
Juan Amadeo Reyes Ramirez
Maria Luisa Lankenau V]

‘:3 Sebastian

Castillo Ram..
Laura Juarez

Laura Juarez

Invitar Silenciar a todos

Chat de grupo de Zoom

Sebastian Castillo Ramirez Hola

= n r 7 pezaT
\\‘\f, Hola =

Buenos dias =)

Buen dia comparieros

Maria Luisa Lankenau Enviar a:

(] : |

Reacciones

Todos v
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;
© Zoom - X
tadel hablante T v Participantes (8)
2. Buscar un participante
6} Rita Serna (Anfitrion, yo) ONR"

m Juan Amadeo Reyes Ramirez

m Laura Juarez

(J Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez

a Maria Luisa Lankenau A

Invitar Silenciar a todos

v Chat de grupo de Zoom
uan Amadeo Reyes Ramirez a Todos
\ ” = ‘l a Ya podemos iniciar la actividad en
Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez Sebastian Castillo Ramirez equipo?
" -
R Q De Juan Enrique Tovar Flores a Todos:
L Como activo mi micréfono?
-
| ‘ De mi para Juan Enrique Tovar Flores ‘
| 4‘ ’ Hola Kike!
a Lizeth Valdez Gonz... |

Hola Rita

ol
f

Juan EnriqueTo¥ar Flores Maria Luisa Lankenau Enviara:  Juan Enrique Tov... v

> |
m’*

~ ~ G - . A 9

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear  Compartir pantalla  Reacciones Mis

Compartir pantalla

31. Comparte pantalla (Share Screen) con los participantes desde la opcién Compartir pantalla:
a. Compartir pantalla.
i. Video con audio.
ii. Aplicacion.
b. Una pizarra
c. Compartir con iPhone o iPad, desde esta opcion puedes compartir informacion que tengas en
tu dispositivo iPhone o iPad.
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) Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir X

Basic Avanzado

5

iPhone o iPad

e R

WhatsApp g

ey . . . PSR e (L
) 4 pe
o - - >

I zoom X Mostrar todas las ventanas...
- -]
Zoom - Google Chrome ‘. Herramienta Recortes Gg Posasistente - Zoom - Google Ch...‘.
Compartir sonido de la computadora () Optimizar clip de video para pantalla completa m

Para compartir el audio de un video debes seleccionar Compartir sonido de la computadora.

a. Compartir aplicacion.
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4 a T 0 m - x

Insertar Disefio Tran

Silendiar Detener video Participantes Nueva fundén Poner en paus Anotar Control remoto TH SERNA GARZA P Compartir
< +

by ‘ ‘ [Z=] Disefio - . w00 O AP Buscar
. ] Restablecer Al text A1LLd G- ntor f 30 Reemplazar ~
Pegar Nuea oo Nk s s M A ) %~ () 7 < Organiar 3
- diapositiva~ CJ Seccién s W -
Portapapeles Diapositivas Fuente Pérrafo Dibujo
- 116115114 11311921 111101918 1T 16151413 0:2:1:11:0:1:1:1:2:1:3:1:4:1:51:6:1-7:1:8:1:9:110111:1 1,
&
®
©
"
B
&
56 -
& -
il :
i i =,
~
57 <
<«
"
[
58 =
@
o ¥
DiapositivaS7des8 [ Espafiol (Méxicol = Notas W Comentarios =8 8 B T - 1 + 70% F3

Para dejar de compartir pantalla haz clic en el botdn rojo.

O 8
-

$ o v Il /’” 0. =

Silendiar Detener video Seguridad Participantes Nueva funcdén Poner en paus Anotar Control remoto Mas TH SERNA GARZA P Compartir
3 +

Insertar Disefio Tran

(] Disefio ~ C AP Buscar
] Restablecer \linear textc ALLE G- e Conto forma - 33 Reemplazar ~

|
Pegar Nueva ) N K S § ax AV A b~ », |- Organizar Est
v diapositiva ~ {5 Seccién ~ nvertir a SmartArt 2 Y\ { } &I+ 2 o
P Fuente Pérrafo Dibujo
- 116115 1141131921911 1019 181 716151413120 10.0-1-11-2:1.3.1-41-51.61-71:8:1:9.1101 111
&
)
©
i
<
&
56 e
F B
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i i =
~
57 -
<
@
58 K
@
= 3
Diapositiva57de58  [2  Espafiol (México) = Notas Wl Comentarios BN 7 B v - 1 + 70% FA

b. Compartir video desde YouTube.
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Zoom - Google Chrome

'3

Compartir sonido de la computadora

) Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir

Basic Avanzado

J

/7

iPhone o iPad

Pizarra

zZ00m

o

Gg Posasistente - Zoom - Google ChA..‘.

() optimizar clip de video para pantalla completa

Herramienta Recortes

-
AR
WhatsApp

S

X Mostrar todas las ventanas...

Video 7. ;Como puedo ...

= BSCN2005 > Anuncios

)

« % I V4

Detener video Seguridad Participantes Nueva funcén Poner en paus Anotar

Y
0.

Control remoto

Mi curso Todo

Calendario

Tablero
Tareas

Evaluaciones

Entrega Evidencia

Fuentes externas

1

Calendario

&P

Bandeja de
entrada

&

Commons

Calificaciones
Foros

Chat
Conferencias
Colaboraciones

Personas

Buen dia Alumnos a partir de manana estaré calificando las evidencias. Quienes tengan duda p... Publicado el:
Anuncio Prueba
‘ Todas las secciones Publicado el:
Prueba " iR
Bienvenidos
Todas las secciones
Publicado el:
Comunicacion efectiva durante el curso
D Todas las secciones
4 Publicado el:

€+, Respuesta

c. Compartir pizarra.
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O Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir

Pantalla

Basic Avanzado

i

iPhone o iPad

Zoom - Google Chrome

'3

Compartir sonido de la computadora

Herramienta Recortes

zZoom

=

/
\:_g Posasistente - Zoom - Google Ch...‘.

() optimizar clip de video para pantalla completa

=
AR T
WhatsApp

S

X Mostrar todas las ventanas...

i ) -

Silendiar Detener video

$ T

Seleccion  Texto

Y

Seguridad

)

I /’

Nueva funcién Poner en paus

G 8 Q1]
- 0.
Control remoto

Participantes Pizarma

& P

Borrador Format  Deshacer

G T ©®

Rehacer  Borrar  Guardar

V 4

Estampar  Spotlight
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Los participantes pueden interactuar en la pizarra y no es posible identificar quién esté escribiendo a menos
gue inserten una flecha para identificar quién escribe.

Los participantes pueden borrar lo que ellos escriben en la pizarra, pero no pueden borrar lo que el
hospedador o moderador escribe.

Para borrar todo lo que esta en la pizarra, selecciona el bote de basura en donde podras borrar toda la
pizarra, lo que como moderador escribiste o lo que escribié o dibujé el participante.

i ¢ . . 2 n s @

Silenciar Participantes Nueva funcién Poner en paus Pizamra Control remoto

O Oolw & %

Spotlight Borrar  Guardar

Dibyjar  Estampar

Borrar todos los dibujos

Borrar mis dibujos
\_) Borrar el dibujo del espectador

L N XN

Laura Juarez

También tienes la opcion de Guardar la pantalla.
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. B . I /s 0

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Nueva funcién Poner en paus Pizarra Control remoto Mas

T ~ v / & O 0o o &=

Texto Dibyjar  Estampar  Spotlight  Borrador Format Deshacer  Rehacer  Bomrar || Guardar

Hablanc a Luisa Lankenau

@ Se guardé pizama. Mostrar en capeta

Si no quieres que los participantes escriban en la pizarra, selecciona los tres puntos que viene en la barra
superior.

o 2 X /’ 0.

Particdipantes Nueva funcibn Poner en paus Pizama Control remoto

Estampar  Spotlight  Borrador Format Deshacer

Laura Juarez
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Qw o 8 - oy
- V4 0.
Silenciar Detener video Participantes Mueva funcién Ponerenpaus  Pizama Control remoto

Chatear

v 7 I d 0 D) G ﬁ 23] Pausar grabacién

Estampar  Spotlight  Borrador Format Deshacer Rehacer  Borrar  Guard: Detener grabacion
Inhabilitar anotacién de los participantes
Mostrar nombres de los anotadores

Ocultar panel de video

Ocultar controles de reunién flotantes Ctrl+Alt+Shift+H

+/ Compartir sonido de la computadora
Optimizar compartir para clip de video de pantalla completa

Alt+Q

: S
Laura Judrez |
- ] L

Puedes realizar sondeos de Si o No en la pizarra. Coloca alguna pregunta en la pizarra y pidele a los
alumnos que voten.

c o .- @

@ 0 O © o »

{ - ‘whans a8 Vodon

~
==
;
' A ewecwx s0alTTI
-

Activa la opcién de Participantes para que puedas ver cual es su respuesta.

Para dejar de compartir la pizarra selecciona dejar de compartir.
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s . . % 2 ’ '3

Silenciar Detener video Participantes Nueva fundién Pizarma Control remoto

T ~ ~v # & 0O O O o & =

Texto Dibyjar  Estampar  Spotlight  Borrador Format Deshacer  Rehacer Borrar | Guardar Hablando: Maria Luisa Lankenau

& Se guardé pizama. Mostrar en capeta

32. Compartir desde iPad o iPhone. Este apartado te puede servir para mostrar la instalacion de alguna
aplicacion.
Si quieres compartir un video de YouTube desde tu moévil a través de esta opcion, lo que compartes

se pondra en pausa.
Solo funciona con dispositivos méviles Apple.

41



Universidad
Tecmilenio

® Stop Share

On your iPhone or iPad:

1. Connect to Wi-Fi network BahenaSerna

2. Tap 1 Screen Mirroring
How to find it: swipe down from the top right corner of the screen

OniOS 11 or earlier, swipe up from the bottom of the screen

3. Choose Zoom-L03020202

see it? Resta

Sigue las instrucciones que se mencionan.

Mi contenido

b Reporte de Incident...

° Act

-+ Crear

b_visualizo_todos_

W Stop Share

i)

Screen Mirroring

B Zoom-L03020202

Stop Mirroring

Como reutil, Rita Serna g
Envio de auto'y'coevaluac...

<+ 8 mas videos

. Perfil de Tl

Sin descripcion

Sin videos

fa

o

% OKH ¢ @

a Manuales 88 @ Sistema de Cédulas...
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i RITA LIZETH SERNA GARZA £, Compartir

® Stop Sh
op Share Chat Alt+H

Breakout Rooms

Fuente gecor

116'1 15:1 141 Disable participants annotation

Show Names of Annotators

[: Hide Video Panel
Hide Floating Meeting Controls  Ctrl+Alt+Shift+H
Screen Mirroring

Share computer sound

Optimize Share for Full-screen Video Clip

B8 zoom-L03020202

Alt+Q

éxico)

Comentarios Bl 55 M =T - 1] + 70% [4
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= o

W Stop Share ' . . 5_ " 0 n .n o

as £ Manuales 88 @ Sistema de Cédulas...

b Reporte de Incident...

B Act

Mi contenido v -+ Crear

% - Coémo camb

. . Como reutil
Screen Mirroring 4

Rita Serna g8
Envio de auto'y'coevaluac...

<+ 8 mas videos

. Perfil de Tl

Sin descripcion

B zoom-L03020202

b_visualizo_todos_

Stop Mirroring

Sin videos

-

33. Desde el menu Compartir que aparece en la parte inferior de la pantalla puedes restringir que los
participantes compartan pantalla. Al realizar esta accién a los participantes les aparece un mensaje
gue les dice que el hospedador ha inhabilitado la opcion de compartir pantalla.
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Vista del hablante

ra
La

Participantes (8)

Buscar un participante

e; Rita Serna (Anfitrion, yo OB
u Laura Judrez
(J Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez

Maria Luisa Lankenau

[, (N

Sebastian Castillo'Ramirez

Opciones avanzadas de la funcion compartir... Ana Karina Guzman Lopez
p p

;Quién puede compartir?

Sebastian Castillo Ramir
© solo anfitrién Todos los participantes

Juan Amadeo Reyes Ramirez

Juan Enrique Tovar Flores

[——
¥ Juan Amadeo Reyes Ramirez Jlay Laura Juarez ! 4 ‘ Lluvia Lizeth Valdez Gonzalez
w e -
)
. VAT

-

£ Juan Enrique Tovar Flores Maria Luisa Lankenau

(4

Oe 8 v
& - & - . €3 © Imitr

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear  Compartir pantalfa | Reacciones

Pausar o detener la grabacion

34. Pausa o finaliza la grabacion de una sesion virtual a través de la opcién que aparece en la barra de
la reunién. Le solicitamos no finalice la grabacién antes de que termine su sesién de clase virtual.

Grabando.. a del hablante

7

¥ Laura Judrez . ] Sebastian Castillo Ramirez g

oekxt ). | RS
¥ Maria Luisa Lankenau ¥ Ana Karina Guzmé@n L@pez % Juan Enrique Tovar Flores
7

¥ Juan Amadeo Reyes Ramirez g

- [11] =]
) - % 2 ] "+ TN
Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla sar/detener grabacié Seccion de Grupos Reacciones
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Seccion de Grupos
35. Genera grupos de trabajo seleccionando Seccion de Grupos (Breakout Rooms).

.""','..:ll‘:.\‘. *9
i Vistadel hablante T3

i Nt

p » s
¥ Laura Juarez S Sebastian Castillo Ramirez '

A\
L
— A
¥ Maria Luisa Lankenau %  Juan Enrique Tovar Flores
v

¥ Juan Amadeo Reyes Ramirez g

~ ~ & a’ - 8 -

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla Pausar/detener grabacién

a. De manera automatica.
i. Selecciona la cantidad de sesiones 0 grupos en los que quieres repartir el total de
participantes, y finaliza haciendo clic en Crear sesiones.

e -
i Vistadel hablante £

P T S

) Crear sesion de grupo pequefio X SERED Castillo Ramirez

Asignar a 6 participantesen | 3 7| Sesiones:

o Automaticamente Manualmente

AN
\ 2 participantes por sesion
- h
»

% Maria Luisa Lankenau

% Juan Amadeo Reyes Ramirez fliqy,

g ~ & - [ [+ [N mo - (-]

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla Pausar/detener grabacién Seccién de Grupos Reacciones
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ii. Zoom creara aleatoriamente los grupos y te mostrara la distribucién, si estas de
acuerdo selecciona Iniciar todas (Open All Rooms).

iii. Sino estas de acuerdo puedes seleccionar Volver a cargar (Recreate).

iv. En Opciones (Options) podras configurar si los participantes se pueden cambiar de
grupo o no, configurar el tiempo.

v. También puedes Afiadir una sesion o grupo (Add a Room).

22 vis b ra
Bl Vista del hablante s

O Seccién de Grupos - No ha iniciado
+ Sesién de grupo p...
Juan Enrique Tovar Flores
Maria Luisa Lankenau
v Sesién de grupo p... f
| | srpor ()
% Laura Juarez N Laura Judrez Castillo'Ramirez
Sebastian Castillo Ramirez
v Sesion de grupo p...
Ana Karina Guzm@n L@pez

Juan Amadeo Reyes Ramir:z

Maria Luisa Lankenau

Volver a crear ¥ Opciones v Afadir una sesién Iniciar todas
)
¥ Juan Amadeo Reyes Ramirezfliqy,

~ ~ & a’ @ ~ moa H ®

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla Pausar/detener grabacién Seccién de Grupos Reacciones

vi. Puedes unirte a cada uno de los grupos para revisar lo que estan realizando.

47



Universidad
Tecmilenio

) Seccién de Grupos - En curso *

+ Sesién de grupo pequeiio 1 Unirse
Juan Enrique Tovar Flores
Maria Luisa Lankenau (no ha entrado)

~ Sesién de grupo pequefio 2 Unirse
Laura Judrez (no ha entrado)
Sebastian Castille Ramirez (no ha entrado)

~ Sesién de grupo pequefio 3 Unirse

Ana Karina Guzm#n Lgpez

Juan Amadeo Reyes Ramirez (ne ha entrado)

Transmitir el mensaje a todos v Detener todas las sesiones

vii. Site quieres salir de un grupo puedes seleccionar la opcion de Seccién de grupos o
Salir de grupo pequefo.

rabando H a del hablante

© Seccién de Grupos - En curso
v Sesién de grupo pequeiio 2
® LauraJuarez

@ Rita Serna

v Sesién de grupo pequeiio 1

® Juan Enrique Tovar Flores

® Maria Luisa Lankenau
v Sesion de grupo pequeiio 3
® AnaKarina Guzmé@n L§pez

@ Juan Amadeo Reyes Ramirez

Laura Juarez

Transmitir el mensaje a todos v Detener todas las sesiones

s 2 0w mo [ = |e

Silenciar Detener video Participantes Chatear Compartir pantalla Pausar/detener grabacié§ Seccién de Grupos Reacciones

viii. Para finalizar la seccién de grupos presiona Detener todas las sesiones para que
todos vuelvan a la pagina inicial.
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® @ ©O Grabando i Vista del hablante

© Seccién de Grupos - En curso

+ Sesién de grupo pequeiio 2
Laura Judrez

Rita Serna

+ Sesién de grupo pequeiio 1 Unirse

Juan Enrique Tovar Flores

Maria Luisa Lankenau
+ Sesién de grupo pequeiio 3 Uniirse
Ana Karina Guzm@n L@pez

Juan Amadeo Reyes Ramirez

Laura Juarez /

Transmitir el mensaje a todos v

Qe 2 77
¢ . R 2 " © mo
Silenciar Detener video Participantes Chatear  Compartir pantalla Pausar/detener grabaciéf Seccién de Grupos Reacciones

b. De manera manual.
i. Selecciona la cantidad de sesiones o grupos en los que quieres repartir el total de
participantes, haz clic en Manualmente y finaliza haciendo clic en Crear sesiones.

ra

@ Vista del hablante
i

, Fa om

Laura Juarez S 1) Crear sesion de grupo pequefio Castillo Ramirez

Asignar a 7 participantes en | 2 ﬂ Sesiones

Autométicamente ) Manualmente

in Amadeo Reyes Ramirez A

¥ Juan Enrique Tov Conectar con el audio =-
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ii. Zoom creara aleatoriamente los grupos, pero no asignara participantes, lo que debes
hacer es posicionarte en cada uno de los grupos y seleccionar los participantes que
estaran en cada uno de los grupos vy al finalizar selecciona Iniciar todas.

iii. Puedes generar de nuevo la sesién y seleccionar Volver a cargar.

iv. En opciones podras configurar si los participantes se pueden cambiar de grupo o no,
configurar el tiempo.

v. También puedes afadir una sesion o grupo.

8 ©O Grbando..

TP =
Bl Vistadel hablante T

TN w

Ana Karina Guzm§n L§...
» Sesionde grupop.. # Renombrar X Eliminar Asignar Juan Amadeo Reyes Ram..
v Sesién de grupo pequeiio 2 Asignar Juan Enrique Tovar Flores
Laura Judrez
Lluvia Lizeth Valdez Gon...

Maria Luisa Lankenau

Sebastian Castillo ...

\adeo Reyes Ramirez  Jfqy

Opciones v Afadir una sesion

% Juan Enrique Tovar Flores 1 Conectar copjel audio™:*

¢ . . & 2 0w ~ mo 2 o

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear ~ Compartir pantalla Pausar/detener grabacién Seccién de Grupos Reacciones

vi. Puedes unirte a cada uno de los grupos para revisar lo que estan realizando, guiar a
los alumnos y resolver dudas.
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) Seccién de Grupos - En curso *

+ Sesién de grupo pequeiio 1 Unirse
Juan Enrique Tovar Flores
Maria Luisa Lankenau (no ha entrado)

~ Sesién de grupo pequefio 2 Unirse
Laura Judrez (no ha entrado)
Sebastian Castille Ramirez (no ha entrado)

~ Sesién de grupo pequefio 3 Unirse

Ana Karina Guzm#n Lgpez

Juan Amadeo Reyes Ramirez (ne ha entrado)

Transmitir el mensaje a todos v Detener todas las sesiones

vii. Si te quieres salir de un grupo, puedes seleccionar la opcién de Seccién de grupos o
Salir de grupo pequefo.

rabando H a del hablante

© Seccién de Grupos - En curso
v Sesién de grupo pequeiio 2
® LauraJuarez

@ Rita Serna

v Sesién de grupo pequeiio 1

® Juan Enrique Tovar Flores

® Maria Luisa Lankenau
v Sesion de grupo pequeiio 3
® AnaKarina Guzmé@n L§pez

@ Juan Amadeo Reyes Ramirez

Laura Juarez

Transmitir el mensaje a todos v Detener todas las sesiones

s 2 0w mo [ = |e

Silenciar Detener video Participantes Chatear Compartir pantalla Pausar/detener grabacié§ Seccién de Grupos Reacciones

viii. Para finalizar la seccién de grupos presiona Detener todas las sesiones para que
todos vuelvan a la pagina inicial.
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® @ ©O Grabando i Vista del hablante

© Seccién de Grupos - En curso

+ Sesién de grupo pequeiio 2
Laura Judrez

Rita Serna

+ Sesién de grupo pequeiio 1 Unirse

Juan Enrique Tovar Flores

Maria Luisa Lankenau
+ Sesién de grupo pequeiio 3 Uniirse
Ana Karina Guzm@n L@pez

Juan Amadeo Reyes Ramirez

Laura Juarez /

Transmitir el mensaje a todos v

¢ . A 2 0w mo

Silenciar Detener video Participantes Chatear  Compartir pantalla Pausar/detener grabacié

Finalizar la sesion
36. Finaliza la sesién seleccionando la opcion Finalizar la reunion (End Meeting) y, posteriormente,
Finalizar la reunién para todos (End Meeting For All).

ista del hablante 3
va

% Laura Juarez Sebastian Castillo Ramirez

\

=
¥ Maria Luisa Lankenau y z ¥ Juan Enrique Tovar Flores

¥ Juan Amadeo Reyes Ramirez g

2 % a [ ] B - [11] s] s (-]

Silenciar Detener video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalia Pausar/detener grabacion Seccién de Grupos Reacciones
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n |.'_Fin||i:.|r reunién o salir de la rewnion? =
Para mantener activa esta reunidn, asigne un hospedador antes de hacer chic en
Salir de la rewnidn.
he gustaria eriar comentarios a Zoom
Finalizar la reunién para todos Salir de la reunian Cancelar
37. La grabacién de tu reunién se grabara en tu computadora.
38. Finaliza la reunion para todos, convierte el formato de la grabacion (.mp4).
© Zoom - Convirtiendo la grabacién de la reunian >
o Convertir la grabacién de la reunién
Tiene una grabacién para convertir antes de verla.
3% =
Detener la conversién
Reporte de asistentes
39. Comparte la grabacién con tus alumnos a través de la aplicacion Stream que esta en Office 365.
40. Revisa el reporte de asistencia, ingresa al Aula virtual y haz clic sobre la pestafia Previous
Meetings.
w > Capacitacién en ZOOM
Mi curso Zoom
Your current Time Zone is (GMT-05:00) Mexico City. £ All My Zoom Meetings/Recordings
[it%a @
Tablero
Upcoming Meetings Personal Meeting Room Cloud Recordings Get Training B
Show my course meetings only
e Contenido - Start Time Topic Meeting ID
@" Calendario
Bandeja de @& Mon, Apr 27 Clase Matematicas 12:00 p.m. a 1:30
R : e - 967-554-76762 Report Delete
c_. &
Commons :.420201\;';2? (Recurring) sa}p:s;a[:on Matematicas 12:00 p.m 995.965-55616 Report Delete
SatﬁApr 25 Capacitacion en ZOOM 95501205312 Report
11:00 AM Host Maria Luisa Lankenau
Aula virtual
Insignias Fri, Apr 24 Capacitacién en ZOOM e s Emmma e v v

41. Selecciona la sesion de la que requieres ver el reporte y haz clic en Report.
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! » Capacitacién en ZOOM

200m

Mi curso
Your current Time Zone is (GMT-05:00) Mexico City. £ All My Zoom Meetings/Recordings Schedule a New Meeting
&
Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Cloud Recordings Get Training B
rS50:
Show my course meetings only
Calendari i
alendario Contenido - Start Time Topic Meeting ID
=6
= Calendario
Bandeja de Mon, Apr 27 Clase Mateméticas 12:00 p.m. a 1:30
& ! 967-554-76762 Report {
entrada 3:00 PM p.m. po Delete
&
(g
Conmons Mon, Apr 27 (Recurring) Capacitacion Matematicas 12:00 p.m 995-965-56616 Report Delete
12:00 PM a1:30 p.m.
Sat, Apr 25 Capacitacion en ZOOM 955.012-05312 Report
11:.00 AM Host Maria Luisa Lankenau
Aula virtual
Insignias Fri, Apr 24 Capacitacion en ZOOM P — e

42. Este serd el reporte que te mostrara Zoom.

Participantes de la reunién

()] Exportar con datos de reunion

) Mostrar usuarios exclusivos

Nombre (nombre original)

Rita Serna
Laura Juarez
Karina Guzman
2. Juan Reyes
Sebastian CR
Enrique Tovar
Lluvia Valdez
Iris Eligio

2. Juan Reyes

Laura Juarez

E-mail del usuario

rita.serna@tecmilenio.mx

sebastian.cas@tecmilenio.mx

valdezlvgz@gmail.com

Hora para unirse

04/28/2020 03:28:10 PM

04/28/2020 03:28:37 PM

04/28/2020 03:29:38 PM

04/28/2020 03:29:56 PM

04/28/2020 03:30:15 PM

04/28/2020 03:31:17 PM

04/28/2020 03:32:03 PM

04/28/2020 03:36:48 PM

04/28/2020 03:46:37 PM

04/28/2020 03:47:39 PM

43. Selecciona Exportar y descargara un archivo .csv.

Hora para salir

04/28/2020 03:49:59 PM

04/28/2020 03:47:15 PM

04/28/2020 03:49:59 PM

04/28/2020 03:46:21 PM

04/28/2020 03:49:59 PM

04/28/2020 03:49:59 PM

04/28/2020 03:49:58 PM

04/28/2020 03:49:59 PM

04/28/2020 03:49:58 PM

04/28/2020 03:49:58 PM

Duracion
(minutos)

22
19
21
17
20
19
18

14
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