Universidad . o
Tecmilenio. Proceso y Politicas de Admisidon
(version aspirantes)
Caodigo: No. De Rev.: Elaborado por: Fecha de Elaboracion: Actualizado por: Fecha de Actualizacidn:
DSE/0005 05 DAA 14/11/2013 DSAA AGOSTO 2020
1. OBIETIVO:

Establecer los lineamientos para la admisidon de alumno de nuevo ingreso de Universidad Tecmilenio.

2. ALCANCE:

Criterios que aplican desde que el aspirante desea iniciar su proceso de admisién y hasta que es

admitido en la universidad.

A. NORMAS Y POLITICAS:

a. Laedad maxima para ingresar a Bachillerato es de:

Para ingreso al periodo

Edad Maxima

Condicion

ler o 2do semestre
ler, 2do o 3er
tetramestre

18 afios

Nuevo ingreso o por equivalencia

3er o 4to semestre

19 ainos

Por equivalencia

5to semestre

20 anos

Presentando alguno de los requisitos para iniciar el

1.

proceso de admisién en la Universidad
Tecmilenio:
La resolucidon oficial de equivalencia vy/o
revalidacién de estudios de escuela extranjeras
tramitada y acreditada ante la SEP y cumpliendo
con la calificacion minima requerida establecida
en la tabla de admisidn vigente.
El comprobante oficial del tramite ante Ia
autoridad federal o estatal.
Carta compromiso para equivalencias de 5to
semestre (para mayor informacién, apdyate con
tu asesor de vida y carrera)
De no cumplir con alguno de los requisitos anteriores
no habra excepcidn alguna.

b. El promedio minimo requerido para ingresar a Tecmilenio es de 70/100

c. Sin limite de edad para ingresar a profesional o maestria.
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Los aspirantes con estudios parciales que deseen tramite de equivalencia en Universidad
Tecmilenio y hayan sido baja académica en cualquier campus que pertenezca al Sistema
Tecnoldgico de Monterrey no podran ingresar a la Universidad Tecmilenio.

Los aspirantes con estudios parciales que deseen tramite de equivalencia en Universidad
Tecmilenio deberdn cumplir con lo establecido y apegarse a las Politicas y Procedimiento de
Tramite de equivalencia, revalidacion y dictamen técnico.

Para garantizar que el aspirante cumpla con el promedio minimo requerido en las presentes
politicas vigentes de admisién, este deberd presentar o enviar de forma electrdnica el
documento del nivel inmediato anterior cursado a través del drea de Vida y Carrera y/o
Vinculacién Empresarial, segln sea el caso.

En los casos en los que el aspirante aun no concluya el nivel de estudios, el drea de Vida y
Carrera y/o Vinculacion Empresarial, segun sea el caso, podran aceptar una boleta, kardex,
historial académico o constancia de calificaciones parciales. Estos documentos deben ser
legibles, entendibles y actualizados.

Los aspirantes con estudios parciales o totales que provengan del ITESM se deben notificar al
area de Servicios Escolares de campus, para que inicie con el proceso de compactacién que
tiene un tiempo estimado de 6 dias habiles siempre cuando el ticket haya sido generado de
forma correctay completa en campus (para mayor informacién, apdyate con tu asesor de vida
y carrera).

Los aspirantes de continuidad preparatoria a profesional, profesional a maestria y segunda
carrera o maestria, egresados de la Universidad Tecmilenio, tienen pase directo para
continuar sus estudios en la institucién. El drea de servicios escolares o ventanilla Unica de
campus, debera actualizar y validar los requisitos académicos correspondientes en el sistema
académico vigente de acuerdo a su nivel de estudios con el fin de que el alumno pueda realizar
el pago de inscripcidn al nivel académico que desea ingresar.

Es obligatorio que todos los aspirantes presenten el examen de evaluacion de competencias
de inglés OET, excepto los aspirantes de continuidad de bachillerato bilingiie de la Universidad
Tecmilenio, asi como los prospectos que desean ingresar a profesional ejecutivo y maestria.

a. Esimportante considerar que para la admision a programas de profesional semestral no
seran validos otros exdmenes, cartas o certificaciones del idioma inglés, tales como
TOEFL, IELTS, Cambridge o cualquier otra certificacion del idioma inglés diferente al
examen OET.
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Para los aspirantes que desean ingresar a Bachillerato Bilinglie es requisito acreditar el
examen con un puntaje 2 a 51 Pts. OET o su equivalente a >494 Pts. TOEFL, en caso de que el
aspirante no acredite con este puntaje podra solicitar una segunda aplicacion en un periodo
de 24 horas posteriores a la aplicacidn y debera tener la autorizacion del Director académico
de Bachillerato correspondiente, previa entrevista. Este examen debe aplicarse por la
Direccién Académica previo a la inscripcion del alumno.

Los aspirantes que desean ingresar al esquema de bachillerato gradual, deberan:
a. Obtener un puntaje en el examen de OET igual a 31, equivalente a 424 puntos TOEFL.
b. La familia debe firmar una “Solicitud de Inscripcién al Esquema Gradual” (para mayor
informacién, apdyate con tu asesor de vida y carrera) donde confirmardn su
compromiso con las condiciones del programa.

c. Sesugiere que los alumnos que hasta un mes antes del primer dia de clases obtengan
de 46 a 50 puntos de OET, equivalente a un rango de 476 a 488 puntos TOEFL, se les
invite a prepararse para realizar nuevamente su prueba hasta dos semanas antes de
gue inicien clases con la posibilidad de que ingresen a Bachillerato Bilinglie
directamente.

Los alumnos de profesional semestral deben cursar materias de inglés como parte de su plan
de estudios. De acuerdo al puntaje obtenido en su Examen OET durante el proceso de
admisién, serdn ubicados en el curso que le permita desarrollar sus competencias de este
idioma.
a. El Examen OET sélo podra ser tomado en una ocasion. No hay revisiones ni segundas
oportunidades. El resultado deberd anexarse al expediente del alumno.

b. Los egresados de preparatoria Tecmilenio General deberdn tomar, como parte de su
proceso de admisién, el examen OET para ser ubicados en el nivel correspondiente.

c. Los alumnos que al momento de ingreso a la Universidad cuenten con un puntaje OET
entre 1 y 30 puntos registrado en el sistema de Administracion Académica, seran
inscritos a la materia Inglés | en su primer semestre, inglés Il en el segundo, e inglés llI
en tercero.

d. Los alumnos que al momento de ingreso a la Universidad cuenten con un puntaje OET
entre 31 y 50 puntos registrado en el sistema de Administracion Académica, seran
inscritos a la materia inglés Il en su primer semestre, inglés lll en el segundo y Cultura
Global I en tercero.
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e. Los alumnos que al momento de ingreso a la Universidad cuenten con un puntaje OET
entre 51 y 80 puntos registrado en el sistema de Administracion Académica, seran
inscritos a la materia inglés Ill en su primer semestre, Cultura Global | en el segundo y
Cultura Global Il en tercero.

f. Los alumnos que al momento de ingreso a la Universidad cuenten con un puntaje OET
igual o mayor a 81 puntos registrado en el sistema de Administracion Académica y los
alumnos egresados de preparatoria bilinglie de la Universidad Tecmilenio, seran
inscritos a la materia Cultura Global | en su primer semestre, Cultura Global Il en el
segundo y Cultura Global Il en tercero.

i.  Los alumnos egresados de bachillerato bilinglie, deberdn ser inscritos al nivel
mas avanzado de inglés a ofertarse para alumnos de nuevo ingreso (Cultura
Global 1).

g. Como excepcion y a consideraciéon exclusiva del Director académico de Profesional, el
alumno podra ubicarse en un nivel superior o inferior siempre y cuando no sean mas
de 5 puntos de diferencia de su nivel. Estos casos, el Director académico de Profesional
deberd documentarlo a través de la Direccion de Gestidn, comunicar la decision por
escrito a los alumnos e incluir la documentacidn en el expediente del alumno.

h. Paratodas estas materias (Inglés |, Inglés Il, Inglés IlI, Cultura Global I, Cultura Global Il
y Cultura Global Ill) desaparecen los exdmenes de suficiencia.

i. Las materias Inglés nivel |, Inglés nivel Il, Inglés nivel I, Cultura Global I, Cultura Global
I, Cultura Global Ill deberan programarse en dos frecuencias semanales de 1.5 horas
cada una.

j. En caso de que un alumno de Profesional Ejecutivo desee cambiar de programa a
Profesional Semestral, debera tomar un Examen de OET para ser ubicado en el nivel
de inglés correspondiente.

Para los aspirantes de SEDENA/SEMAR, el drea de servicios escolares de campus, debera
asegurar y validar los acuerdos vigentes segun el nivel de estudios al que desea ingresar para
generar su inscripcion correspondiente.

Los aspirantes a la Maestria de Liderazgo Positivo, deberan:
a. Solicitar informacién de la MLP al correo: mlp@servicios.tecmilenio.mx



mailto:mlp@servicios.tecmilenio.mx
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b. Se le enviara via correo electrénico los requisitos que debera cubrir para iniciar

el proceso de seleccidén, los cuales deberd anexar:

Para iniciar proceso de admision el alumno debera enviar la siguiente

documentacion:

Curriculum Vitae donde se destaquen experiencia profesional en
area de liderazgo (Minima de 5 afios)

Carta Intencién: Exponer el interés por estudiar la maestria.
Maximo 2 cuartillas

Programar la entrevista inicial para revisar el cumplimiento de perfil
ejecutivo y manejo de idioma inglés

Después de la entrevista y los documentos entregados, el Comité
del Instituto de Ciencias de la Felicidad evalla el perfil del candidato
y finaliza emitiendo una carta de Aceptacién o No Aceptacién al
programa de la MLP

Una vez que el candidato cuenta con la carta de aceptacién se procede a solicitar la
documentacion oficial para la asignacion de matricula:

Vi.

vii.

viii.

Acta de nacimiento

Titulo profesional

Cédula profesional

Historial académico o Kardex avalado por la Universidad de
procedencia

Comprobante de domicilio (original y copia)

CURP

Comprobante de TOEFL de 550 (o comprobar dominio del idioma
inglés)

Solicitud de admisidn
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6. DOCUMENTACION:

Los documentos para la inscripcion que deberdn entregar los alumnos o enviarse via paqueteria (en
el caso de Tecmilenio Online) al area de Servicios Escolares de campus son los siguientes:

Para Bachillerato:

g

Copia simple de CURP actualizada / el alumno la puede generar a través de la
pagina web.

Acta de nacimiento Original.

Copia simple de Kardex o historial académico o constancia de calificaciones
(actual que indique estd cursando su ultimo periodo) o certificado total de su
ultimo nivel de estudios™.

. Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses. (Puede ser de agua,

luz o gas).

Solicitud de admisidn original y firmada.

Copia simple de Identificacion Oficial del Asegurado responsable del pago de
colegiaturas y del Obligado Solidario.

Copia del comprobante de puntaje de inglés (OET, TOEFL).

Para Profesional Semestral y Profesional Ejecutivo:

Copia simple de CURP / el alumno la puede generar a través de la pagina web.

. Acta de nacimiento Original

Copia simple de Kardex o historial académico o constancia de calificaciones
(actual que indique esta cursando su ultimo periodo) o certificado total de su
ultimo nivel de estudios*.

. Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses /puede ser de agua,

luz o gas.

Solicitud de admisién original y firmada.

Copia simple de Identificacion Oficial del Asegurado responsable del pago de
colegiaturas y del Obligado Solidario. (Aplica Unicamente para profesional
semestral).

Copia del comprobante de puntaje de inglés (OET)

Nota: Solo aplica para Profesional Semestral.

. Comprobante de antigliedad laboral minima de 3 afios (Constancias, recibos de

nomina o comprobantes SAT)
Nota: aplica solo para casos de 60-69 en Profesional Ejecutivo.
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Para Maestria:

S @ o

Copia simple de CURP / el alumno la puede generar a través de la pagina web.
Acta de nacimiento Original

Copia simple de Kardex o historial académico o constancia de calificaciones
(actual que indique esta cursando su ultimo periodo) o certificado total de su
ultimo nivel de estudios*.

Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses /puede ser de agua,
luz o gas.

Copia simple del titulo*.

Copia simple de la cédula profesional*.

Solicitud de admision original y firmada.

Comprobante de antigliedad laboral minima de 3 afios (Constancias, recibos de
ndmina o comprobantes SAT)

Nota: aplica solo para casos de 60-69.

*En caso de que el aspirante no cuente con este documento al dia de la admisién, podrd mostrar una
copia simple digitalizada preliminar y debera firmar la “Carta Compromiso” (para mayor informacién,
apodyate con tu asesor de vida y carrera) para permitirles realizar el proceso correspondiente de
admisién y deberd entregar el documento en la fecha compromiso como requisito de forma original.

Para Segunda Maestria:

Alumnos que son egresados de una primera maestria en Tecmilenio y desean estudiar una
segunda maestria dentro de la misma Universidad.

Las dreas académicas deberan asegurar que todas las materias de la maestria
anterior estén acreditadas.

Servicios escolares debe asegurar que haya iniciado el tramite de terminacion
de estudios.

Servicios escolares debe asegurar que cuente con expediente completo en fisico
del nivel anterior para el proceso de Graduacion.

Firmar la carta titulacién posterior (para mayor informacién, apdyate con tu
asesor de vida y carrera.).

Contrato de Servicios firmado y actualizado (apartado de Solicitud de admisién).
Actualizar informacion personal en MDM.

Para alumnos que ya fueron titulados de profesional se les deberd informar
sobre los tramites de terminacion de la segunda maestria y asegurar contar con
el expediente en fisico para maestria.
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Para alumnos extranjeros adicional a los documentos anteriormente mencionados
deberan mostrar:

o oo oo

Copia de la Visa vigente.

Copia del formato migratorio en caso de que la Visa se encuentre en tramite.
Copia del acta de nacimiento apostillada o autenticada traducida.
Copia del antecedente académico traducido.
Iniciar el tramite de revalidacion académica.

Sélo para los alumnos del TECMILENIO ONLINE (Inscrito unicamente en CRM SALESFORCE) estd
permitido que con copia simple digital de los documentos requisito para inscripcién, se les permita
realizar horario, estos documentos deben ser legibles, entendibles y completos.

Servicios escolares del TECMILENIO ONLINE al recibir la copia simple digitalizada de los documentos
requisito captura en el sistema “Carta Compromiso” para permitirles realizar el horario en lo que
llegan por paqueteria los documentos requisito de forma original.




